软件功能：

一、会前

1.支持会议创建。会议组织者可根据会议情况设置会议内容，会前可设置多个会议议题。支持多种文件格式上传，包括 WORD、EXCEL、PPT、PDF、CAD 等文档格式，以及 MP3/WMA 音频格式，JPG/JPEG/BMP/GIF/PNG 图片格式，且支持原文件上传，无需进行二次格式转换。

2.支持集中管理。能够实现多台设备统一管理，如资料上传、会议场景设置等。平板电脑有专门管理柜，能够同时进行充电和日常保管。

3.人员权限：支持设置人员管理权限，文件查看权限等。可进行人员一对一设置，也支持人员信息批量导入。有信息保密功能。

二、会中

2.文件分发：会议进行中，可随时分发各类资料文件，支持多类型多格式文件分发，包括文档、图片、PPT、PDF 等资料，且支持原文件分发，实现会议全程无纸化。

2.文件批注：参会人员可在会议进行中对会议议题文件进行批注，支持一键启动批注功能，可对原文件进行批注与标注，并保存原文件批注内容，自动上传至后台主机。常用办公文件如 WORD、PDF 等均支持批注操作。

三、会后功能

1.信息记录：对会议后的各类信息进行记录。

2.信息导出：可将会议信息导出至后台主机本地硬盘存储，或传输至其他会议终端存储，方便后续查阅和分析。

3.会议清空：可自动或手动清空会议资料，服务器可自动清空所有无纸化会议终端资料，会议终端也可自动清空本机所有会议资料，确保信息安全。

四、运维保障

1.技术支持：提供 7×24 小时的技术支持服务，及时响应医院在系统使用过程中遇到的问题。通过电话、邮件、远程协助等方式，为医院提供快速有效的技术解决方案。

2.定期维护：定期对无纸化会议系统进行维护保养，包括设备检查、软件更新、数据备份等。确保系统运行的稳定性和安全性，延长设备使用寿命。

3.应急处理：制定完善的应急处理预案，针对系统故障、数据丢失等突发情况，能够迅速采取应急措施，保障会议的正常进行。在最短时间内恢复系统正常运行，减少对医院工作的影响。

4.人员培训：定期为医院相关人员提供系统操作和维护培训，使其能够及时掌握系统的新功能和新技术，提高系统使用效率和维护水平。同时，鼓励医院人员反馈使用过程中的问题和建议，以便不断优化系统。

二、硬件要求：平板电脑，国产，wifi版，系统为安卓或者鸿蒙，屏幕大于11英寸，内存大于6GB，硬盘大于128GB,颜色灰色系列。
